GUIA DE INSTALACION

Microsoft Office 365

El equipo debe de contar con:

Caracteristicas Minimas de Hardware: Sistemas Operativos Compatibles:

Procesador: Core i5 1.8 GHz
Memoria RAM: 4 Gb
Disco Duro: 10 Gb de espacio libre

Windows 7, 8.1y 10
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1. Abre un navegador (Chrome, Firefox, Edge) e ingresa en la barra de direcciones la siguiente direccion:
http://mail.itesm.mx, coloca tu cuenta de correo del Tec.

o= Microsoft
Sign in

A01234567 @itesm.mx

No account? Create one!

Can't access your account?

Next



http://mail.itesm.mx/
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2. Escribe tu correo institucional y contrasefia de miTec

Tecnologico Universidad
de Monterrey Tecmilenio

Para iniciar la sesion ingresa tu usuario y contrasefia

a01234567@itesm.mx

Recuérdame Ingresar

¢ Olvidaste tu contrasefa?

ETH®S

©2019 Tecnolégico de Monterrey
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3. Dirigete al botén Instalar Office ubicado en la parte superior derecha.
a. Si no te aparece esta imagen da clic en el boton de Office 365 que esta en la parte superior.
b. Da clic en el boton y selecciona la opcion Office 365 apps.

Office 365

AppS Install Office

0 -~ R

Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint (@]

Office 365 apps
Includes Outlook, OneDrive for Business,
Word, Excel, PowerPoint, and more.

I

Other install options
9 Install a different language, the 64-hit version,
Explore all your apps —> or other apps available with your subscription.
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4. Te aparecera la siguiente ventana. Espera a que termine de descargar el instalador.

Just a few more steps...

© Download @ Install © Signin

Office 365 apps will now start Open the Office .pkg file in your To activate Office, sign in with the

downloading. Downloads folder and follow the steps account you use for Office 365:
to install Office. jairo.diaz@tec.mx.

Need help installing?
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5. Al terminar de descargar da doble clic al instalador.

Solo unos pasos mas...

Ejecutar

=

© Haz clic en Ejecutar ® Di"s”

Lo encontraras en la parte inferior de la Haz clic en 5i para iniciar la instalacidn.
pantalla. También puedes pulsar Alt+N.

:Necesitas avida con 1a instalacidn?

® Permanecer en linea

Después de la instalacion, abre Office e
inicia sesion con la cuenta que uses para
Office 365: jairo.diaz@tec.mx.

Servicios | Tl

Setup.Def.es-es_0365ProPlusRetail_004b687d-3995-43cd-
a0ed4-77b01dac9422_TX_PR_Platform_def_b_48 .exe termind de
descargarse.

Abrir carpeta Ver descargas
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6. Se abrira la siguiente ventana y esperamos a que termina la instalacion.

Office x

ozl Siix e d
FSE

Instalando Office

Terminaremos en un momento.
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7. Termina la instalacion, clic en Cerrar.

Office

O,

iTodo listo! Office ya esta instalado
Haga clic en Inicio para ver sus aplicaciones.

Cerrar

Una vez finalizada la instalacion, abrirmos uno de los programas instalados (Word, Excel, Power Point, etc). El
ograma solicitara ingresar el correo institucional y contrasefia para validar tu licencia.




@ Tecnolégico
de Monterrey

Servicios | Tl

Como alumno tienes disponible hasta 5 licencias de office. Para gestionar tus licencias, dirigete a Mi cuenta >
Estado de instalacién de la pagina de instalacion.

My profile

Open another mailbox...

My account

Sign out

Fin del proceso

> L2 I © o

My installs

My account

Personal info Office G E @0 3
Subscrptions. | instail Office |

Requires MacOS Sierra 10.12 or later. Download Office 365 for versions 10.10 or 10.11

Security & privacy

3 INSTALLS
App permissions
DEVICES INSTALLED ON DEACTIVATE
Mydnctalls C1 e 9/26/2016 Deactivate
= Mac OSX 10.11.6
; [ L01285759L01 4/16/2018 Deactivate
oot & addiin: ==  MacOSX 10.134
[] MacBook Pro de Jairox 11/15/2017 Deactivate
= Mac OSX 10.13.1
Settings




